Bestandsaufbau,
Bestandsabbau,

Pflege

Die aktuelle Bibliothek




Vom Einkauf bis ins Regal

» Inventarisieren (Stempel Uber Impressum)
» Katalogisieren nach RAK

» Systematisieren

» Barcode

» Eventuell Fristzettel

» Signatur

» Folieren (vorher aufbrechen)

Elisabeth Mayer, 87/1, 2011



Medienbestand einer Bibliothek

» Blcher

» Zeitschriften

» Audiovisuelle Medien

» Spiele

» Informationsmaterial (Graue Literatur)

Elisabeth Mayer, 87/1, 2011



BestandsgrofRe

» Mindestbestand 5000 Medien
anstreben

» 1-2 Medien pro Einwohner

> Kleinere Orte 2 Medien pro Einwohner
> GroRere Orte 1 Medium pro Einwohner

Elisabeth Mayer, 87/1, 2011



Zusammensetzung des Bestandes

» Bucher:
- 2/3 Erwachsenenliteratur
> 1/3 Kinder- und Jugendliteratur

- Erwachsenenliteratur

- 40% Sachbuicher, 60 % Belletristik (kleine
Bibliotheken)

- 50% Sachliteratur, 50 % Belletristik
(mittlere Bibliotheken)

- 65% Sachliteratur, 35 % Belletristik (groRe
Bibliotheken)

Elisabeth Mayer, 87/1, 2011



Zusammensetzung des Bestandes

» Nichtbuchmedien (Audiovisuelle
Medien, Spiele)
- 10-20 %

» Zeitschriften
- Mindestens 10 Abonnements

Elisabeth Mayer, 87/1, 2011



Bestandsaufbau und -pflege

» Kriterien
- Etat der Bibliothek
- Vorhandener Bestand
- Bevolkerungsstruktur
- Geografische Lage der Bibliothek

- Besondere Gegebenheiten im Ort (Schulen,
Tourismus usw.)

Elisabeth Mayer, 87/1, 2011



Medienauswahl

» Kriterien
- Aktualitat
> Qualitat
- Schwerpunkte der Bibliothek
> Ortsbezogene Schwerpunkte

» Anregungen durch
- Rezensionen
- Leserlnnenwunsche
- Bestsellerlisten
- Fernsehsendunngen

Elisabeth Mayer, 87/1, 2011



Medieneinkauf

» Buchhandlung

» EKZ (Einkaufszentrale fur Bibliotheken)
» Internet

» OGB

Elisabeth Mayer, 87/1, 2011



Medienangebote fiir Menschen
mit Zuwanderungsgeschichte

» 20 % der Einwanderer kulturell
Interessiert

» Angebote auf Deutsch
> Lernhilfen
- Ratgeber
- Romane
> DVDs

Elisabeth Mayer, 87/1, 2011



Medienangebote fiir Menschen mit
Zuwanderungsgeschichte

» Fremdsprachliche Angebote
- Informationen uber das eigene Land
> Religion
- Kochbuicher, Diatbucher!!
> Sexualitat
- Krankheit
- Romane
- Bilderbuicher, Vorschulblicher
- Zeitschriften, Zeitungen

Elisabeth Mayer, 87/1, 2011



Bestandsabbau (Abschreibung)

» Aussondern von ca. 10 % der Medien pro
Jahr

» Kriterien

- Zustand der Medien
- Beschadigt

- Veraltet

- Entlehnzahlen

> Verlust

Elisabeth Mayer, 87/1, 2011



Bestandsabbau

» Makulieren
» Aussortierungsstempel ins Buch
» Signatur entfernen

» Liste der aussortierten Medien am Jahresende
ausdrucken

» Aussortierte Medien am Jahresende aus
Bestand loschen

Elisabeth Mayer, 87/1, 2011



Blicher sind wie Vampire. Sie stehen in den
Regalen und warten auf ihre Opfer, auf
jemanden, der nach ihnen greift, der sich fest

iest, und schon beginnt ihr geisterhaftes
_eben:

Sie saugen dem Neugierigen auf hochst
lustvolle Weise seine Lebenszeit aus.

(Uwe Timm)

Elisabeth Mayer, 87/1, 2011



