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Die Projektarbeit 

Die 3. Kurswoche findet vom 9. - 13. Mai 2016 am BIfEB St. Wolfgang statt.  

 

Zeitplan: 

 Nach der 2. Kurswoche holen die TeilnehmerInnen die Zustimmung der 

BibliotheksleiterInnen bzw. -teams zum Projekt ein.  

 Bis zum 31.7.2015 sendet jede Teilnehmerin / jeder Teilnehmer den von der 

Bibliotheksleitung unterschriebenen Projektantrag (Aufgabe A5) an den Kursleiter. 

 Der Kursleiter nimmt den Projektantrag in dieser Form an oder macht 

Verbesserungsvorschläge.  

 Auf Anfrage unterstützen der Kursleiter und die ReferentInnen die TeilnehmerInnen mit 

inhaltlichen und organisatorischen Tipps. 

 

 Bis 25. März 2016 senden die TeilnehmerInnen die digitale Rohfassung ihrer 

Projektarbeit und des Anhangs an den Kursleiter. Der Kursleiter / die Kursleiterin gibt 

Feedback, weist ggf. auf Schwachstellen hin. 

 

 Bis 7. April 2016 wird die gebundene schriftliche Projektarbeit in dreifacher 

Ausfertigung an den Kursleiter übermittelt. Die Prüfungsanmeldung ist ausgefüllt 

beizulegen. 

 

Formale Vorgaben: 

• Computerausdruck 

• Mindestumfang: fünf Manuskriptseiten (Schriftgrad 12, Zeilenabstand 1,5) ohne 

Fotos/Beilagen 

• Obergrenze: ca. 15 Seiten ohne Fotos/Beilagen 

Bewertet wird nicht der Erfolg des durchgeführten Vorhabens, sondern sein Konzept,  seine 

kritische Analyse und die Ableitung der Konsequenzen für die weitere Bibliotheksarbeit. 

Achtung: nur eine positiv bewertete Projektarbeit ermöglicht die Zulassung zur dritten 
Kurswoche. 



 

Aufbau der Projektarbeit: 

Deckblatt  

Inhaltsverzeichnis mit klarer Gliederung  

Hauptteil  

 Einleitung: Beschreibung und Analyse der Ausgangssituation   

 Leitende Fragen: die Ziele des Projektes sind in Form von Fragen zu 
formulieren und sollen sich als roter Faden durch das Projekt ziehen 

 

 Projektplanung: Entwicklung und Vorbereitung von Maßnahmen  

 Umsetzung der Maßnahmen  

 Ergebnisse: Dokumentation und Schlussfolgerungen   

 Reflexion: (Konnten die Leitfragen zufriedenstellend beantwortet werden? 
Wenn nein, warum nicht? Welche Fragen sind offen geblieben? Haben sich 
neue Fragen aufgetan? Was ist mir besonders gut gelungen? Was hätte ich 
besser machen können? Welche Chancen haben sich ergeben? Konnte ich sie 
nützen? Welche Situationen waren besonders herausfordernd für mich? Wie 
habe ich sie bewältigt? Was habe ich dadurch gelernt?)  

 

 Literaturverzeichnis: die Projektarbeit hat jedenfalls Fachliteratur zu 
berücksichtigen, z.B. Fachbücher, Artikel in Fachzeitschriften und/oder Online-
Quellen (mind. 2 Quellen, alle Quellen korrekt und nachvollziehbar angeben) 

 

Anhang (mitgebunden)  

 Bibliotheksanalyse (A3)   

 zugrunde liegende Jahresmeldung  

Beilagen (nicht mitgebunden)  

 Abstract (2, 3 Sätze als Kurzbeschreibung der Projektarbeit)  

 Lebenslauf  
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